Wer sind wir:

Als 100%-ige Gesellschaft der Stadt Annweiler am Trifels mit dem Schwerpunkt der Dienst-
leistung im Bereich Forst, Holz und Natur, betreuen wir, die Trifels Natur GmbH, den
Stadtwald Annweiler sowie die Naturbegrabnisstatte Trifelsruhe. Dabei gehoért der Holz-
und Wildverkauf genauso zu unseren Aufgabenbereichen wie die Betreuung und Beglei-
tung der Beisetzungen auf der Naturbegrabnisstatte Trifelsruhe.

Wir suchen zur Unterstiitzung unseres Teams zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine(n)

Biirokaufmann/-frau (m/w/d)
Industriekaufmann/-frau (m/w/d)

Grof3- und AuRenhandelskaufmann/-frau (m/w/d)
Sachbearbeiter/in (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit, unbefristet (Bitte bei der Bewerbung angeben)

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Hohe Sozialkompetenz, Teamfdahigkeit und Kommunikationsstarke
Strukturierte Arbeitsweise, Organisationsfahigkeit und Eigeninitiative
Gute MS-Office-Kenntnisse, Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift
Freundliches, verbindliches und souveranes Auftreten

Deine Aufgaben u.a.:
Alle anfallenden allgemeinen Biiroarbeiten
Unterstitzung der Geschaftsfilhrung bei administrativen Tatigkeiten
Erstellung von Angeboten, Auftragsbearbeitung und Rechnungsstellung
Koordination von Terminen
Beratung und Betreuung der Angehdrigen im Trauerfall sowie Begleitung der Beiset-
zungen

Wir bieten:
Abwechslungsreiche, eigenverantwortliche und kreative Tatigkeit
Langfristige, personliche Perspektive
Attraktives Arbeitsumfeld in einem netten Team
30 Tage Jahresurlaub bei Vollzeitbeschaftigung
Offene Fehler- und Feedbackkultur
Leistungsorientierte Vergutung

Sende deine Bewerbung bitte an:

Geschaftsfihrung ({)
Trifels Natur GmbH \

Hauptstr. 20

76855 Annweiler am Trifels TRIFELS N'(?‘,\LHR TRIFELSRUHE"




